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 الفصل الأول

 التعريفات 

 - :   المادة الأولى 

نة أمام  في هذه اللائحة المعاني المبي  فاظ والعبارات الأتية أينما وردت  يقصد بالأل 

 - :   كلًا منها 

 . والإنقاذ والإغاثة للبحث دعم الجمعية / جمعية  -1

 المركز / المركز الوطني لتنمية القطاع غير الربحي .  -2

 الجهة المشرفة / وزارة الداخلية .  -3

 الجمعية في مساندتها . خدمات ومساندة كل جهة اعتبارية تطلب  /  الجهات المختصة  -4

 .الجمعية الميداني  فرع/   الفرع -5

 .  الفرع مقر  /  المقر   -6

 .  بالمملكة  الميدانية  جمعية ل فروع ا  مدير/  المملكة ب الجمعية قائد  -7

 بالمنطقة . الميداني لجمعية فرع ا   مدير / المنطقة ب الجمعية قائد  -8

 بالمحافظة . الميداني لجمعية فرع ا   مديربالمحافظة /  الجمعية قائد  -9

 بالمركز . الميداني  لجمعية فرع ا مديربالمركز /  الجمعية قائد  -10

 . الميداني الفرع/ ادارات واقسام وقيادات   الإداريالهيكل   -11

( ، 1-10) نموذج فرع مسؤول( ، تعهد 1-9)نموذج  فرع / إغلاق النموذج / طلب انشاء -12

 ( . 1-12، افصاح مصلحة ) نموذج ( 1-11)نموذجالأخلاقي الميثاق 

 .   ضابط الاتصال والتنسيق للجمعية في المهمات الميدانية /   العملياتقائد  -13

 .  ات-/ المسؤول الذي يختص بشؤون المتطوعين  ات- شؤون المتطوعين ة -مدير -14

 . مدير الخطابات والتقارير / المسؤول عن اعداد الخطابات والتقارير  -15

 توفير الإعاشة في المهمات الرسمية .عن مدير التموين / المسؤول  -16
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  الفصل الثان ي 

 العمل 

 - المادة الثانية : 

ما يطبق على الجمعية من أنظمة ولوائح  ومنسوبيه    الميداني   الفرع يطبق على    

 المركز والجهة المشرفة . و  بالجمعية   وسياسات وتعاميم وإجراءات خاصة 

   - المادة الثالثة : 

ويكون  التي انشأت من أجله على تحقيق أهداف الجمعية  الفرع الميداني يعمل 

 في نطاقه الاداري . الفريق مسانداً للجهات المختصة عند طلب خدماته  

  الفصل  الثالث 

 الهيكل الإداري 

   - :   الرابعة المادة  

 - إدارة الفرع الميداني إلى :   تكون ت

 .  بالمحافظة / بالمركز /) ومساعده ( قائد الجمعية بالمنطقة  -1

 . قائد عمليات المنطقة ) ومساعده (  -2

   .) ومساعده (   بالمنطقة مدير شؤون المتطوعين -3

 .  ) ومساعدتها (  بالمنطقة مديرة شؤون المتطوعات -4

   ) ومساعده ( .  بالمنطقة مدير الخطابات والتقارير -5

   . بالمنطقة مدير التموين -6

 

 

 

 



 منع نسخ أو نشر هذا النظام دون أخذ الإذن الخطي من الجمعية ي

    2285تصريح رقم :                                                     2الاصدار /                                     للبحث والإنقاذ والإغاثة دعم  جمعية  

  الفصل  الرابع 

 المراكز   - المحافظات    – اطق  المن   /  الميدانية   ع و الفر 

   - :   الخامسة المادة  

 - في المناطق كالتالي : فرع  ال تكون آلية فتح  

مجلس رئيس  إلى    (1-9)نموذج  المدير التنفيذيمن قبل    فرعالرفع طلب انشاء   -7

 .  للموافقة عليهالإدارة 

، ويكون   رئيس مجلس الإدارةتعيين الهيكل الإداري بقرار من  انشاء الفرع ويتم   -8

 عملهم تطوعي . 

على   -9 نموذجالتوقيع  )نموذج 10-1)  و  )نموذج (  11-1(  الهيكل  من  (  1-12و 

ويتم تزويد المدير التنفيذي بنسخة من النماذج    بعد التعيين  بالمنطقةالإداري  

 وبيانات الهيكل الإداري .

 .بعد موافقة مجلس الإدارة  بالمنطقةالميداني  للفرع مقر  انشاء يتم  -10

 - :   السادسة المادة  

للجمعية    بالمنطقة   الميداني   الجمعية   قائد يكون   رسمياً  صلاحيات  ممثلًا  وله 

 . الحكومية والخاصة في نطاقه الإداري  مخاطبة الجهات  

 - :   السابعة المادة  

 - : بالتالي    بالمنطقة   الجمعية يكون ارتباط قائد  

 . والمالي برئيس مجلس الإدارة والتنظيمي الإداري .1

 الميداني بقائد الجمعية بالمملكة .  .2

 .   ( المركزية  ) لائحة العمليات  العمليات بقائد العمليات بالمملكة ومساعده  .3

 . بالمملكة شؤون المتطوعين بمديرالمتطوعين  .4
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   - :   الثامنة المادة  

 - في المحافظات والمراكز كالتالي : الفرع  تكون آلية فتح  

 بالمنطقة  الجمعيةقائد  من قبل    بالمحافظة والمركز  الفرعرفع طلب انشاء   -1

 . لأخذ الموافقة المدير التنفيذيإلى    (1-9)نموذج

،  بالمنطقة    الجمعيةتعيين الهيكل الإداري بقرار من قائد  انشاء الفرع ويتم   -2

 . ويكون عملهم تطوعي 

نموذج  -3  ( على  )نموذج1-10التوقيع  و  الهيكل    (1-12)نموذجو    (11-1(  من 

والمركز  الإداري بالمحافظة  تزويد  للفرع  ويتم  التعيين    الفريق قائد    بعد 

من  بالمنطقة الإداري    القرارات  بنسخة  الهيكل  وبيانات  إلى  النماذج  لرفعه 

 المدير التنفيذي . 

 .بعد موافقة مجلس الإدارة  بالمحافظة والمركز مقر  للفرعانشاء يتم  -4

 

 - : التاسعة المادة  

قائد   للجمعية في    بالمحافظة والمركز   الميداني   الجمعيةيكون  رسمياً  ممثلًا 

الإداري   والخاصة  نطاقه  الحكومية  الجهات  مخاطبة  له  يحق  ولا  نطاقه  ،  في 

 .   الإداري 

   - : العاشرة المادة  

 - : بالتالي    بالمحافظة   الجمعية قائد  ارتباط  يكون  

 .  بالمنطقة الجمعيةبقائد  والتنظيمي الإداري .1

 .  ) لائحة العمليات ( بالمنطقة الجمعية بقائد العمليات  .2

 . بالمنطقة الجمعية بقائد المتطوعين  .3

 بالمنطقة . الجمعية المالي بقائد  .4

 والجهة المشرفة . بالمنطقةالجمعية الميداني بقائد  .5
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   - : الحادية عشر المادة  

 - : بالتالي    بالمركز   الجمعية قائد  ارتباط  يكون  

بالمحافظة إذا كان المركز تابع لمحافظة   الجمعيةبقائد    والتنظيمي  الإداري .1

 .  بالمنطقة إذا كان المركز لا يتبع لأية محافظةالجمعية ، ويرتبط بقائد 

بالمحافظة إذا كان المركز تابع لمحافظة ، ويرتبط الجمعية  بقائد  العمليات   .2

محافظةالجمعية  بقائد   لأية  يتبع  لا  المركز  كان  إذا  لائحة    بالمنطقة   (

 .   (   المركزية   العمليات 

، الجمعية  بقائد  المتطوعين   .3 لمحافظة  تابع  المركز  كان  إذا  بالمحافظة 

 .  لأية محافظةبالمنطقة إذا كان المركز لا يتبع الجمعية ويرتبط بقائد 

بالمحافظة إذا كان المركز تابع لمحافظة ، ويرتبط الجمعية  المالي بقائد   .4

 .  بالمنطقة إذا كان المركز لا يتبع لأية محافظةالجمعية بقائد 

بالمحافظة إذا كان المركز تابع لمحافظة ، ويرتبط  الجمعية  بقائد  الميداني   .5

يتبع كذلك    و ع لأية محافظةبالمنطقة إذا كان المركز لا يتبالجمعية  بقائد  

 الجهة المشرفة . 

   - :   عشر الثانية  المادة  

 - : ز  بالمنطقة / المحافظة / المرك   الجمعيةيمنع على قائد  

عمل شراكات مع أي جهة حكومية او خاصة حتى يتم الرجوع إلى المدير   .1

 التنفيذي لأخذ التوجيهات في ذلك . 

بالمنطقة / المحافظة / الفرع  الفريق  استلام درع أو شهادة تحمل أسم قائد   .2

 .   الجمعية ، ويتم التنسيق بينهم لجعل الدرع او الشهادة يحمل اسم  
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  الخامس الفصل  

  ومساعده   بالمملكة   الجمعية قائد  

   - :   عشر الثالثة  المادة  

  ،   مجلس الإدارة قبل من ومساعده بالمملكة  الميداني  الجمعيةقائد  ترشيح تم ي 

قراره  ،   م ويصدر  الإدارة  مجلس  رئيس  ارتباطه   من  الإدارة    م ويكون  ،  بمجلس 

 تطوعي .   م ويكون عمله 

   - :   عشر   الرابعة المادة  

 . بالمملكة ممثلًا للجمعية في المهمات الميدانية    الجمعية يكون قائد  

  السادس الفصل  

 اعضاء الهيكل الإداري 

   - :   عشر   الخامسة المادة  

 - يكون ارتباط باقي أعضاء الهيكل الإداري بالتالي : 
 الارتباط  النوع  المنصب  م 

 قائد عمليات المنطقة ) ومساعده (  1
 قائد العمليات بالمملكة  الأنظمة 

 قائد الجمعية بالمنطقة  الإدارة 

2 
مدير شؤون المتطوعين بالمنطقة  

 )ومساعده ( 

 المتطوعين بالمملكة مدير شؤون  الأنظمة 

 قائد الجمعية بالمنطقة  الإدارة 

3 
مديرة شؤون المتطوعات بالمنطقة  

 )ومساعدتها ( 

 مدير شؤون المتطوعين بالمملكة  الأنظمة 

 قائد الجمعية بالمنطقة  الإدارة 

4 
مدير الخطابات والتقارير بالمنطقة  

 )ومساعده ( 

 بالمملكة مدير الخطابات والتقارير   الأنظمة 

 قائد الجمعية بالمنطقة  الإدارة 

 مدير التموين بالمنطقة  5
 مدير التموين بالمملكة  الأنظمة 

 قائد الجمعية بالمنطقة  الإدارة 
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 السابعالفصل 

 النماذج 

 - عشر :   السادسة المادة  

 - تنقسم النماذج إلى : 

المدير    من قبل   رفعه ( ويتم    1-9نموذج  )   ميداني   فرع   / إغلاق   انشاء نموذج   -1

في منطقة ، ويتم رفعه من    الفرع في حال كان  إلى مجلس الإدارة    التنفيذي 

قائد   كان    الجمعية قبل  حال  في  التنفيذي  المدير  إلى  في    الفرع بالمنطقة 

 محافظة أو مركز . 
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بالمنطقة /    الهيكل الإداري ( ويتم تعبئته من قبل    1-10نموذج   )   تعهد نموذج   -2

 المحافظة / المركز  . 
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الهيكل الإداري  قبل  ويتم تعبئته من  (   1-11نموذج  )   الميثاق الأخلاقي نموذج     -3

 بالمنطقة / المحافظة / المركز  . 
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الإداري  ( ويتم تعبئته من قبل    1-12نموذج    )   إفصاح مصلحة نموذج   -4 الهيكل 

 المحافظة / المركز  . بالمنطقة /  
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 اعتماد مجلس الإدارة  

 

اعتماد   والإغاثة  دعم  لجمعية    الميداني  الجمعية   فروع لائحة  تم  والإنقاذ  مجلس للبحث  اجتماع  في 

) وتحلّ محلّ لائحة فريق   م25/10/2022الموافق  هـ  29/3/4144بتاريخ  المنعقدة  6/1بجلسته  الإدارة 

بجلسته  الجمعية   الإدارة  مجلس  اجتماع  في  المعتمدة  في    5/1الميداني  هـ  15/1/1444المنعقدة 

( 13/8/2022الموافق   محلّ    هـ  وكذلك  وفروعها  ،  الجمعية  على  والإشراف  الرقابة  آليات  سياسة 

 (  ومكاتبها

 .  العمري من أي تعديل أو نشر دون موافقته   الكريمي تحفظ حقوق كاتبها / سعد غارم عبدالخالق

 


