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 السيرة الذاتية 

 

 

 
 

 

 

 المعلومات الشخصية

 ه ـ1404/ 21/4تاريخ الميلاد  /     سعد بن غارم بن عبد الخالق الكريمي العمري /    مــالاس 
  

 النماص / محافظة   السرحمركز الإدارة  /       إمارة منطقة عسير جهة العمل  /   

  

 هـ17/9/1432/    المباشرة في الوزارةتاريخ                 السادسة المرتبة  /   

 

 

  معلومات الاتصال

 sa-ksu@hotmail.comالبريد الإلكتروني  /                         النماص مدينة الإقامة /    

                         0563133007رقم الجوال  /   
 

 

 

 

  المؤهلات التعليمية

  علوم شرعية وعربية   التخصص  /      الثانوية العامة  الدرجة العلمية /    

  ه ـ1423   تاريخ التخرج  /                جيد جدا    التقدير  /         % 77.41المعدل  /  
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 الحضورية الدورات التدريبية

 

 الدورات التدريبية الإلكترونية 

 مكان الدورة المدة تاريخه البرنامج م

 العلمي مركز الطائف  ساعة  240 ه ـ29/12/1429 الشامل الآلي الحاسب دبلوم 1

2 
 7 ندوزيو ليتشغ ونظام يالآل الحاسب يف  مقدمة

 2007  واكسل وورد وبرنامج
 أشهر  3 ه ـ5/3/1433

كلية الدراسات التطبيقية  
 وخدمة المجتمع 

 بجامعة الملك سعود 

3 
 الملك  لجامعة الاستراتيجية بالخطة يوزر

 2030 سعود
 جامعة الملك سعود  أسبوع م 2011/ 29/5

 معهد الإدارة العامة  أيام 4 ه ـ1442/ 18/1 الوظائف شغل  4

 معهد الإدارة العامة  أيام 3 ه ـ3/2/1442 تخطيط الموارد البشرية 5

 معهد الإدارة العامة  أيام 3 ه ـ5/2/1443 الأرقام القياسية 6

 مكان الدورة الحضور البرنامج م

 ( إثرائي )  معهد الإدارة العامة الكتروني الوظيفي الأداء إدارة 1

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني العمل  بيئة في النزاع إدارة 2

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التقارير إعداد 3

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المراسلات إعداد 4

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الإداري  التنسيق 5

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المعلوماتية جرائم 6

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المرؤوسين  مع  التعامل مهارات 7

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني العمل  فرق بناء مهارات 8

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الجوانب القانونية لحماية المستهلك 9

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني إدارة الوقت 10

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التحقيق الإداري 11

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني مهارات التعامل مع المستفيدين 12

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني قواعد السلوك الوظيفي و أخلاقيات العمل  13

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الإشراف الإداري 14

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الانتماء والولاء المؤسسي  15
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 الدورات التدريبية الإلكترونية

 مكان الدورة الحضور البرنامج م

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني القيادة الإدارية 16

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني جرائم الوظيفة العامة  17

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني تحفيز الموظفين 18

 الكتروني التقني  والمستقبل الرقمي التحول 19
برعاية من مؤسسة سليمان   سديم ةمنص

 الراجحي الخيرية 

 موقع إدلال للدروات عن بعد الكتروني تشين  بلوك تقنية دورة 20

 موقع إدلال للدروات عن بعد الكتروني الاستراتيجي التخطيط ومهارات القيادة 21

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المؤسسي الانتماء والولاء  22

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني القيادة الإدارية 23

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني تحفيز الموظفين 24

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني جرائم الوظيفة العامة  25

 وزارة السياحة الكتروني السياحةصناعة  26

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني دورة مكافحة العدوى  27

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني برنامج الأمير نايف للإسعافات الأولية  28

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني دارة الكوارثإ 29

 الهيئة العامة للمنشآت الصغيرة والمتوسطة  الكتروني استكشاف ريادة الأعمال  30

 الهيئة العامة للمنشآت الصغيرة والمتوسطة  الكتروني إجراءات تأسيس المشاريع  31

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني مهارات التعامل مع السائح 32

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني إدارة السياحة 33

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الإبداع الإداري  34

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني إدارة الجودة الشاملة  35

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني تجهيز وترتيب المستودعات  36

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التنظيميإدارة التغيير  37

38 
أساسيات مكتبة البنية التحتية لتقنية المعلومات 

ITIL 
 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني
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 الدورات التدريبية الإلكترونية

 

 

 مكان الدورة الحضور البرنامج م

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الجوانب القانونية لحماية المستهلك 39

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التكشيف والاستخلاص  40

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني إدارة الاجتماعات 41

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني بناء ثقافة تنظيمية فعالة  42

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المستفيدين تطوير خدمات  43

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني المتطوعين  وتأهيل دمج 44

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني التطوعي  العمل أساسيات 45

 هيئة الهلال الأحمر السعودي الكتروني الإنساني  الدولي القانون 46

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني ( Windows 10) التشغيل نظام إدارة 47

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني الأساسيات في مؤشرات الأداء الرئيسية  48

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التخطيط التنفيذي  49

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني إدارة الفعاليات 50

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني قواعد السلوك الوظيفي وأخلاقيات العمل  51

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني التفويض  52

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني المتغيرات  بين العلاقة تحليل 53

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني القيميةالهندسة  54

 معهد الإدارة العامة ) إثرائي (  الكتروني مهارات التعامل مع ضغوط العمل  55

 وزارة السياحة عن بعد والسياحية الطبيعية للمواقع الاحترافي التصوير 56

 الكتروني الآلي الحاسب لشبكات مدخل 57
هيئة الاتصالات   – مبادرة العطاء الرقمي

 وتقنية المعلومات  

 الكتروني الإلكترونية  السكرتارية 58
هيئة الاتصالات   – مبادرة العطاء الرقمي

 وتقنية المعلومات  

 الكتروني برامجه  مع والتعامل الآلي الحاسب 59
هيئة الاتصالات   – مبادرة العطاء الرقمي

 وتقنية المعلومات  

 الكتروني الربحي  غير  العمل وثقافة التطوع احترافية 60
هيئة الاتصالات   – مبادرة العطاء الرقمي

 وتقنية المعلومات  
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 العملية  الخبرات

 

 

 الجهة الفترة إلى  الفترة من الوظيفة م

1 

  سكرتير برنامج التعليم والتعلم والقياس
  بالكليات الصحية

اول سكرتير لكلية الامير سلطان للخدمات 
   الطبية الطارئة

 ه ـ1/4/1434 ه ـ22/6/1431

    سعود الملك جامعة
 مكتب 

 للتخصصات  الجامعة   وكيل
   الصحية

  غرامة يحيى محمد د.أ
 الشهري 

 الاتصالات الإدارية 2

 المستودعات والمشترات والعهد  3

 الدعم الفني  4

 مدير مستودع مركز صيانة الحاسب الآلي 5
 ه ـ6/3/1437 ه ـ2/4/1434

 جامعة الملك سعود 
عمادة التعاملات 

 قسم الهارد وير والسوفت وير  6 الالكترونية والاتصالات 

 ه ـ1/9/1436 ه ـ1/12/1435 مدير قسم التشغيل والصيانة  7
 تكليف في  

 جامعة الملك خالد 
 المجتمع كلية 

 الحقوق 8
 ه ـ1/11/1437 ه ـ7/3/1437

 إمارة منطقة عسير 
 مركز مدينة سلطان 

 النسخ 9

 الحقوق 10

 ه ـ16/8/1439 ه ـ2/11/1437
 إمارة منطقة عسير 
 محافظة النماص 

 النسخ 11

 مدير قسم الاتصالات الإدارية  12

 ه ـ23/7/1440 ه ـ17/8/1439 الحقوق 13
 إمارة منطقة عسير 
 مركز مدينة سلطان 

 ه ـ1/1/1441 ه ـ24/7/1440 الحقوق 14
 إمارة منطقة عسير 
 مركز بيحان 

 الحقوق 15

 ه ـ9/4/1442 ه ـ2/1/1441
 إمارة منطقة عسير 
 محافظة النماص 

 مدير قسم الاتصالات الادارية  16

 ه ـ8/8/1442 ه ـ10/4/1442 الحقوق 17
 إمارة منطقة عسير 

 بيشة محافظة 
 مركز صمخ 

 حتى الآن  ه ـ9/8/1442 الحقوق 18
 إمارة منطقة عسير 
 محافظة النماص 
 مركز السرح 
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 العضويات واللجان 

 

 للبحث والإنقاذ والإغاثة . دعم إدارة جمعية  رئيس مجلس   

 عضو الجمعية العمومية للنادي الأهلي السعودي .   

 .   هـ1435لعام   ( المتميز  الحكومي الأداء ) جائزة  النماص بمحافظة  الجودة  لجنة  في  عضو   

 . هـ  1439هـ و 1438لعام  مارة منطقة عسير ( لإ) تابعة  فحة جرائم التقنية بالنماص رئيس لجنة مكا  

 . لمدة شهرين (   النماص لمحافظة ) تابعة إزالة التعديات بالنماص المكلف رئيس لجنة    

 .لمدة شهر ونصف  مركز بيحان بالنيابة  رئيس   

 . بالمملكة  للبحث والإنقاذ والإغاثة التطوعي دعم لفريق عضو مؤسس   

 . بالمملكة  للبحث والإنقاذ والإغاثة التطوعي دعم فريق ل المدير التنفيذي    

 . بالمملكة  للبحث والإنقاذ والإغاثة التطوعي دعم  فريق أمين سرّ    

 . النماص بمحافظة  للبحث والإنقاذ والإغاثة التطوعي دعم فريق  قائد   

 . بمحافظة النماص التطوعي سندكم  فريق  مشرف   

 لدى الهلال الأحمر السعودي . إداري متطوع   

 

   المهارات

 في أكثر من وظيفة في الوقت القيادة الإدارية  ،  التطوير الإداري  ،  العمل ،     الحاسب الآلي/    المهارات  

  مقابلة الجمهور . سرعة تعلم العمل  ،  سرعة انجاز المهام  ،  ذاته  ،    

 

 

 والله الموفق ،،، 

 

 

 

 

 

 


